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Reglamento de Usuarios
Archivo y Centro de Documentacion Fech

Para un adecuado funcionamiento del Archivo y Centro de Documentacién de la
Federacién de Estudiantes de la Universidad de Chile, se comunica a los usuarios y
visitantes las normas que rigen su funcionamiento:

Sobre el acceso al Archivo

1. El Archivo Fech es un archivo abierto al publico general. Por lo tanto, no es
necesario presentar ningun tipo de acreditacién institucional para poder tener
acceso a los documentos.

2. Todo interesado en consultar los documentos conservados en el Archivo Fech,
deberd presentar su cédula de identidad y completar el Formulario para consulta
de documentos disponible de forma web, con informacion fidedigna y de la
forma mas completa posible.

3. No estaran permitidas actitudes o conductas que puedan perturbar a usuarios y
personas que circulen u ocupen espacios compartidos, ni a aquellas que afecten
el mantenimiento del orden y al cuidado de las instalaciones, equipamiento y
materiales del ambito de su acceso o uso. El personal del Archivo FECH se reserva
el derecho de admisidn en caso de malos tratos o actitudes hostiles.

4. No se atenderdn usuarios sin horario de consulta agendado previamente.

5. Alretirarse, el usuario debera entregar el material consultado al responsable de
la sala, en las condiciones que fue entregado.
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Sobre la consulta de documentos

1. El material a consultar debe ser solicitado a la persona a cargo, sin excepcion, lo
gue permitira llevar un registro de los documentos revisados y su devolucién.

2. Todos los usuarios deberdn utilizar los elementos de profilaxis recomendados
por los encargados (guantes, segln sea necesario).

3. Los usuarios deberdn mantener como normas generales de consulta:

Manipular los documentos segun instrucciones de los encargados.

No marcar, rayar documentos o hacer anotaciones de ningun tipo en los
documentos del Archivo.

No hojear los documentos humedeciendo los dedos.
No doblar los documentos.

No apoyar ningun tipo de objeto sobre el material consultado, incluso los
papeles o fichas, en los cuales toma notas.

4. No esta permitido fumar, consumir alimentos ni bebidas al interior del Archivo

FECH.

5. La mutilacién, deterioro, robo, hurto, o sustraccién parcial o total de los
documentos quedan sujetos a la aplicacién del articulo 173 incisos 9, 184 y
concordantes del Cédigo Penal.

6. El personal del archivo podra limitar o denegar el acceso a documentos que:

a) No se encuentren en condiciones para la consulta.
b) Se encuentren en riesgo por su estado de conservacion.
c) Sean de uso restringido
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Sobre la reproduccion y digitalizacion del material

1. Cualquier tipo de reproduccién del material estd sujeta a la autorizacién de la
Coordinacién del Archivo.

2. Solo en casos excepcionales, se puede solicitar la digitalizacion de material
(escaner), previa evaluacién de la solicitud. Los documentos seran enviados via
correo electrénico.

3. Encaso de solicitud de material ya digitalizado, este podra ser enviado via correo
electrénico.

4. Se permitira fotografiar la documentacidn solicitada. Sin flash.

5. El Usuario deberd citar fidedignamente la procedencia de la documentacidn,
segun las normas de citacion.



