
 

Reglamento de Usuarios 

Archivo y Centro de Documentación Fech 
 

Para un adecuado funcionamiento del Archivo y Centro de Documentación de la 

Federación de Estudiantes de la Universidad de Chile, se comunica a los usuarios y 

visitantes las normas que rigen su funcionamiento: 

 

Sobre el acceso al Archivo 

1. El Archivo Fech es un archivo abierto al público general. Por lo tanto, no es 
necesario presentar ningún tipo de acreditación institucional para poder tener 
acceso a los documentos.  

2. Todo interesado en consultar los documentos conservados en el Archivo Fech, 
deberá presentar su cédula de identidad y completar el Formulario para consulta 
de documentos disponible de forma web, con información fidedigna y de la 
forma más completa posible. 

3. No estarán permitidas actitudes o conductas que puedan perturbar a usuarios y 
personas que circulen u ocupen espacios compartidos, ni a aquellas que afecten 
el mantenimiento del orden y al cuidado de las instalaciones, equipamiento y 
materiales del ámbito de su acceso o uso. El personal del Archivo FECH se reserva 
el derecho de admisión en caso de malos tratos o actitudes hostiles. 

4. No se atenderán usuarios sin horario de consulta agendado previamente.  

5. Al retirarse, el usuario deberá entregar el material consultado al responsable de 
la sala, en las condiciones que fue entregado. 

 

 
 



 

Sobre la consulta de documentos 

1. El material a consultar debe ser solicitado a la persona a cargo, sin excepción, lo 
que permitirá llevar un registro de los documentos revisados y su devolución. 

2. Todos los usuarios deberán utilizar los elementos de profilaxis recomendados 
por los encargados (guantes, según sea necesario). 

3. Los usuarios deberán mantener como normas generales de consulta: 

● Manipular los documentos según instrucciones de los encargados. 

● No marcar, rayar documentos o hacer anotaciones de ningún tipo en los 
documentos del Archivo. 

● No hojear los documentos humedeciendo los dedos. 

● No doblar los documentos. 

● No apoyar ningún tipo de objeto sobre el material consultado, incluso los 
papeles o fichas, en los cuales toma notas. 

 
4. No está permitido fumar, consumir alimentos ni bebidas al interior del Archivo 

FECH.  
 
5. La mutilación, deterioro, robo, hurto, o sustracción parcial o total de los 

documentos quedan sujetos a la aplicación del artículo 173 incisos 9, 184 y 
concordantes del Código Penal. 

 
6. El personal del archivo podrá limitar o denegar el acceso a documentos que:  

a) No se encuentren en condiciones para la consulta.  
b) Se encuentren en riesgo por su estado de conservación. 
c) Sean de uso restringido 

 
 
 



 

Sobre la reproducción y digitalización del material 
 

1. Cualquier tipo de reproducción del material está sujeta a la autorización de la 
Coordinación del Archivo.  

2. Solo en casos excepcionales, se puede solicitar la digitalización de material 
(escáner), previa evaluación de la solicitud. Los documentos serán enviados vía 
correo electrónico.  

3. En caso de solicitud de material ya digitalizado, este podrá ser enviado vía correo 
electrónico.  

4. Se permitirá fotografiar la documentación solicitada. Sin flash.   

5. El Usuario deberá citar fidedignamente la procedencia de la documentación, 
según las normas de citación. 

 

 
 


